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В постоянно изменяющихся условиях достаточно сложным остается 

процесс ведения бухгалтерского учета, задачей которого является разра-

ботка и реализация достоверной, актуальной и полной информации.  

Значимость информации для ведения бухгалтерского учета и состав-

ления отчетности является ключевым фактором, так как в вопросы учет-

но-аналитического обеспечения отражаются в системе ведения бухгалтер-

ского учета, которые является важной составляющей для повышения сте-

пени информированности, а также безопасности как внутри хозяйствую-

щего субъекта, так и за его пределами. Именно информация является ос-

новными компонентами организации учетно-аналитического обеспечения 

в процессе планирования, руководства, координации этапов хозяйствен-

ных операций для достижения определенных целей и результатов учетных 

процессов. 

В настоящее время информация является основными компонентами 

организации учетно-аналитического обеспечения в процессе планирова-

ния, руководства, координации этапов хозяйственных операций для до-

стижения определенных целей и результатов учетных процессов. 

Учитывая преимущества автоматизации, бизнес - процессов внедре-

ние электронного документооборота является основным этапом цифровых 

технологий в современных условиях занимает лидирующие позиции во 

всех сферах социально-экономической деятельности и является необхо-

димым условием развития автоматизированных процессов, как отдельных 

отраслей экономики Российской Федерации, так и экономики в целом.  

В соответствии с ФЗ «О бухгалтерском учете» № 402 от 06.12.2011 г. 

ред. 01.01.2022 г. ст.13экономический субъект составляет бухгалтерскую 

(финансовую) отчетность на основании данных, содержащихся в реги-
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страх бухгалтерского учета, а также информации, определенной феде-

ральными и отраслевыми стандартами. 

Информация это обработанные, организованные, структурированные 

данные, которые обеспечивают процесс принятия решений и являются 

одной из важных составляющих окружающих нас действительности. 

Одним из основных вопросов ведения бухгалтерского учета в органи-

зации является согласованность передачи учетных первичных документов 

между отдельными группами и обеспечение своевременности, законности 

при выполнении учетных операций и составления отчетности. 

На рис. 1. представлена схема выполнения учетных работ сотрудни-

ками, выполняющими свои функциональные обязанности в соответствии 

с занимаемой должностью. 

Сотрудник любой организации должен вести учет по каждой совер-

шенной операции в определенные сроки, а также отражать полную и до-

стоверную информацию, которая соответствует действительности, в соот-

ветствии с действующим Законодательством Российской Федерации. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 1. Схема выполнения учетных работ 

Поэтому значимость своевременного составления и представления 

первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и их си-

стематизации в системе ведения учета является сложным процессом для 

достижения определенных целей и результатов учетных записей. 

Для того, чтобы соблюдать эти требования по отношению к ведению 

бухгалтерского учета и осуществления контроля необходимо использо-

вать унифицированные формы первичных документов, которые содержат 

реквизиты, коды, необходимые для обработки полученной информации. 

Основным критерием своевременного отражения информации в си-

стеме ведения бухгалтерского учета является правильно составленный 
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график документооборота, то есть прохождение первичного учетного до-

кумента от его составления до сдачи в архив организации. 

При разработке графика документооборота необходимо предусмот-

реть не только процесс прохождения документа, но и назначить ответ-

ственных лиц на каждом этапе его прохождения. 

График документооборота необходимо составлять и использованием 

современных электронных систем, но при этом учитывать особенности 

применения компьютерной программы, применяемой в организации для 

ведения учёта и составления отчетности. Схема внедрения электронного 

документооборота рассмотрена на рис. 2.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 2. Этапы трансформации первичного документа 

в системе электронного документооборота 

На схеме рассмотрены основные этапы при внедрении электронного 

документооборота в котором должна содержаться информация о персона-

ле организации, ответственных за оформление документов, указан способ, 

место, время движения документов с момента составления до сдачи в ар-

хив. 

Важно подчеркнуть, что качество информации является основными 

аспектами учетных систем на базе современных информационных техно-
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логий во всех сферах деятельности, а вопросы трансформации первичного 

документа в системе электронного документооборота являются ключевым 

фактором, учетно-аналитического обеспечения для повышения степени 

информированности, в процессе планирования, руководства, координации 

этапов хозяйственных операций для достижения определенных целей и 

результатов учетных процессов. 

В связи с этим необходимо отметить, что повышение информативно-

сти возможно только при поступлении достоверной, оперативной и пол-

ной информации, которая отражается в системе бухгалтерского учета. 

Поэтому в первую очередь необходимо уделить внимание созданию 

постоянно действующего механизма нормативного регулирования, обес-

печивающего правовой режим для возникновения и развития современ-

ных технологий. 

Следовательно, необходимо создание такой системы сбора и обработ-

ки информации, которая будет способствовать трансформации первичного 

документа в системе электронного документооборота для составления 

бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
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